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• НОРМАТИВНАЯ ОСНОВА

Приказ Минпромторга России от 

01.10.2018 № 3882 «Об утверждении Перечня должностей 

федеральной государственной гражданской службы в 

Министерстве промышленности и торговли Российской 

Федерации, при замещении которых федеральные 

государственные гражданские служащие обязаны 

представлять сведения о своих доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера, а также сведения 

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних 

детей»

Приказ Минпромторга России от 

25.12.2018 № 5214 «Об утверждении 

Перечня должностей федеральной 

государственной гражданской службы в 

центральном аппарате Министерства 

промышленности и торговли 

Российской Федерации, замещение 

которых связано с коррупционными 

рисками»

Федеральный закон от 27.07.2004 

№ 79-ФЗ «О государственной 

гражданской службе Российской 

Федерации»

Федеральный закон от 25.12.2008 

№ 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции»

Приказ Минпромторга России от 19.12.2017 № 4492

«Об утверждении Порядка представления гражданами, 

претендующими на замещение должностей федеральной 

государственной гражданской службы в Министерстве 

промышленности и торговли Российской Федерации и 

федеральными государственными гражданскими 

служащими Министерства промышленности и торговли 

Российской Федерации сведений о доходах, расходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, а также сведений о доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»

Приказ Минпромторга России от 

31.01.2019 № 238 «Об утверждении 

Перечня должностей федеральной 

государственной гражданской службы 

в загранаппарате Министерства 

промышленности и торговли 

Российской Федерации, замещение 

которых связано с коррупционными 

рисками»
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- при поступлении на государственную 
службу;

- ежегодная декларационная кампания;

- переназначение на должность, 
включенную в Перечни

Гражданскими служащими, 
замещающим должности, включенные 
в соответствующий Перечень, 
ежегодно в срок до 30 апреля. 

Отчетный период с 1 января по 
31 декабря отчетного года (например, 
в 2020 году будут представляться 
справки за отчетный 2019 год), 

отчетная дата – 31 декабря отчетного 
года

кандидатами на замещение 
должностей, включенных в Перечень 
– при назначении на должность. 

Отчетный период с 1 января по 31 
декабря отчетного года (например, в 
2020 году будут представляться 
справки за отчетный 2019 год),

отчетная дата – 1 число месяца, 
предшествующего назначению на 
должность (например, назначение в 
марте 2020 года, отчетная дата –
1 февраля 2020 года)

ОСНОВАНИЯ 

И ПОРЯДОК 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

СВЕДЕНИЙ



При представлении справок важно осуществлять 

контроль правильности заполнения всех 

реквизитов, точного указания места работы и 

занимаемой должности (либо указывать 

«временно неработающий» и должность для 

кандидата, на которую он претендует).
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Напоминаем, что кандидатами

в справках не заполняется 

Раздел 2 «Сведения о расходах».
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Методические рекомендации по вопросам 

представления сведений о доходах, расходах, 

об имуществе и обязательствах 

имущественного характера и заполнения 

соответствующей формы справки

Разрабатываются Министерством труда и 

социальной защиты Российской Федерации,  

обновляются ежегодно

• МЕТОДИЧЕСКАЯ ОСНОВА
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Внесены изменения в структуру справки 

о доходах, расходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного 

характера  включен Раздел 7 «Сведения 

о недвижимом имуществе, транспортных 

средствах и ценных бумагах, отчужденных 

в течение отчетного периода в результате 

безвозмездной сделки»

С 6 марта 2018 года используется обновленная 

версия программы «СПРАВКИ БК» (2.4.1)

Указ Президента Российской Федерации 

от 19.09.2017 № 431

«О внесении изменений в некоторые 

акты Президента Российской Федерации 

в целях усиления контроля 

за соблюдением законодательства 

о противодействии коррупции»

С 1 января 2017 года заполнение справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера осуществляется только в системе специального программного обеспечения 

«СПРАВКИ БК». 

http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102444107
http://minpromtorg.gov.ru/open_ministry/anti/docs/opinfo/method/


ОСНОВНЫЕ АСПЕКТЫ ПРАКТИКИ 

ЗАПОЛНЕНИЯ СПРАВКИ



В СПО «Справки БК» отсутствует строка «адрес фактического проживания», а также «адрес временной регистрации», 

в связи с чем в графе «Доп.информация» в скобках необходимо указывать адрес фактического проживания и/или 

временной регистрации в соответствии с Методическими рекомендациями.
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• ИНФОРМАЦИЯ О ЛИЦЕ
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• РАЗДЕЛ 1. Сведения о доходах
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• РАЗДЕЛ 2. Сведения о расходах

Нормативная основа для 

осуществления контроля за 

расходами:

Федеральный закон от 

03.12.2012 № 230-ФЗ 

«О контроле за 

соответствием расходов 

лиц, замещающих 

государственные 

должности, и иных лиц их 

доходам»

http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102161337
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Необходимо указывать полный адрес объекта недвижимости в соответствии с 

правоустанавливающими документами, в том числе почтовый индекс.  

В подразделе «Основание приобретения и источник средств» необходимо указывать не менее 

двух правоустанавливающих документов (документ основания и запись в ЕГРН), а также 

количество комнат в квартире либо доме.

• РАЗДЕЛ 3.1. Недвижимое имущество
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• РАЗДЕЛ 3.2. Транспортные средства
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• РАЗДЕЛ 4 Сведения о счетах и иных 

кредитных организациях
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• РАЗДЕЛ 5.1. Акции и иное участие в 

коммерческих организациях и фондах
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• РАЗДЕЛ 5.2. Иные ценные бумаги



Количество комнат в квартирах 

либо жилых домах следует 

отражать в графе 

«местонахождение (адрес)»: 

например «дом пятикомнатный» 

или «квартира трехкомнатная»
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• РАЗДЕЛ 6.1. Объекты недвижимого имущества, 

находящиеся в пользовании
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• РАЗДЕЛ 6.2. Срочные обязательства 

финансового характера
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• РАЗДЕЛ 7. Сведения о недвижимом имуществе, транспортных 

средствах и ценных бумагах, отчужденных в течение отчетного периода 

в результате безвозмездной сделки



правонарушение, влекущее за собой 

меры юридической ответственности 

(замечание, выговор, предупреждение о 

неполном должностном соответствии) 

вплоть до увольнения в связи с утратой 

доверия. 

Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации»
(статья 59.1 и пункт 2 части 1 статьи 59.2)

Непредставление гражданским служащим 

сведений о своих доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также о 

доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей либо 

представления заведомо недостоверных 

или неполных сведений

Гражданин, претендующий на 

замещение соответствующей должности 

при непредставлении либо 

представлении им неполных или 

недостоверных сведений в отношении 

себя (а также членов своей семьи) не 

может быть назначен на должность 

государственной службы
20



ТИПОВЫЕ ОШИБКИ, ДОПУСКАЕМЫЕ 

ПРИ ЗАПОЛНЕНИИ СПРАВОК О ДОХОДАХ



адрес указан в качестве 

места жительства на 

титульном листе, однако 

ни в подразделе 3.1, ни в 

подразделе 6.1 объект 

недвижимости по данному 

адресу не отражен

22

I



Как мы видим, квартира в г. Московском 

не отражена ни в подразделе 3.1, ни в 

подразделе 6.1 справки. 

Также следует обратить внимание, что при 

наличии у лица, представляющего справку 

(либо его членов семьи), в собственности/

пользовании частного дома (гаража, бани, 

хозблока и т.д.) – в наличии должен быть 

земельный участок, на котором расположен 

данный объект (по тому же адресу), за

исключением земельного участка в 

рамках гаражно-строительного и иных 

кооперативов в случае отсутствия

прав собственности у лица. 
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Разделы справки должны коррелировать между собой!

(Например: площадь одного и того же объекта недвижимости и его адрес 

должны совпадать во всех соответствующих разделах и во всех представляемых 

в комплекте справках)
24

ПЕНСИИ

страховые пенсии (обязательные к отражению 

в разделе 1 справки «Сведения о доходах») по 

возрасту в Российской Федерации 

назначаются мужчинам с 65 лет и женщинам 

– с 60 лет, а иные виды пенсий назначаются 

лицам, имеющим особый статус (ветераны 

военной (правоохранительной) службы, 

«чернобыльцы», люди с ограниченными 

возможностями и т.д.) – с более раннего 

возраста

МЕСТО ЖИТЕЛЬСТВА

следует обращать внимание на то, что 

у супругов, а также у детей и их родителей

должно быть, как правило, общее место 

жительства

например при наличии в собственности/ 

пользовании у лица, представляющего справку, 

объекта недвижимости, который он использует для 

проживания, данный объект также находится в 

собственности (в случае общей долевой либо общей 

совместной собственности) либо в пользовании 

его супруги/супруга, а также несовершеннолетних 

детей

II



ПРИМЕР 

Лицо, представляющее справку и его 

несовершеннолетняя дочь пользуются квартирой на 

основании фактического предоставления (Раздел 6.1), 

которая находится в собственности у супруги 

(Раздел 3.1)
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Лицо, представляющее справку 

Супруга лица, представляющего справку 

Несовершеннолетний ребенок лица, представляющего справку



При отражении в Разделе 4 

справки хотя бы одного счета 

категории «депозитный» 

необходимо отслеживать 

отражение дохода, 

полученного в виде 

капитализации (процентов 

на остаток) по данному счету, 

который отражается 

в Разделе 1 «Сведения 

о доходах».
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III



При выборе вида счета недопустимо

выбирать категории:

• «расчетный»

• «лицевой»

• «карточный»

Наиболее распространенные счета 

физических лиц – «текущий» и 

«депозитный» (см. Инструкцию ЦБ РФ от 

30.05.2014 № 153-И  «Об открытии и закрытии 

банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам), 

депозитных счетов»)
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Напоминаем!

На официальном Интернет-сайте Минпромторга России 

размещен раздел «Противодействие коррупции», содержащий 

соответствующие Методические рекомендации, ссылку на 

СПО «Справки БК», а также Примеры (образцы) заполнения 

справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера
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http://minpromtorg.gov.ru

http://minpromtorg.gov.ru/open_ministry/anti/docs/opinfo/method/
http://minpromtorg.gov.ru/


Уважаемые коллеги!

Еще раз напоминаем Вам о необходимости строгого соблюдения положений Методических

рекомендаций по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы 

справки, разработанных Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации 

и размещенных на официальном сайте Министерства промышленности и торговли 

Российской Федерации
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http://minpromtorg.gov.ru/open_ministry/anti/docs/opinfo/method/


СПАСИБО ЗА 

ВНИМАНИЕ!


